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Adresse : https://pcj37.fr

Mail reçu de info@vpdive.com

⚠ Vérifier dans vos Spams ! 

Cliquer sur le lien « initialiser mon 

compte en créant un mot de passe »

mailto:info@vpdive.com


419/07/2021

LE SITE VITRINE

ACCÈS ESPACE 
MEMBRE

DEBUT SAISIE 
DU PROFIL

DOCUMENTS 
MEMBRE

FIN SAISIE DU 
PROFIL

COMMUNIQUER

4

Adresse : https://pcj37.fr

Arrivée dans l’espace membre sur le nouveau site
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Adresse : https://pcj37.fr

Créer son mot de passe
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Adresse : https://pcj37.fr

Arrivée dans son profil
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Adresse : https://pcj37.fr

Cliquer sur « Modifier mon profil »
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https://pcj37.fr : compléter votre profil

Commencez à 

renseigner vos 

informations

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : compléter votre profil

Commencez à 

renseigner vos 

informations

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : compléter votre profil

Validez les 

informations 

renseignées

https://pcj37.fr/


1119/07/2021

LE SITE VITRINE

ACCÈS ESPACE 
MEMBRE

DEBUT SAISIE 
DU PROFIL

LE COFFRE 
FORT

FIN SAISIE DU 
PROFIL

COMMUNIQUER

11

https://pcj37.fr : ajouter des documents

Accéder au menu membre

(petit triangle vers le bas)

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

Sélectionner

« Mon coffre fort »

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

Cliquer sur

« Ajouter des documents »

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

Cliquer sur dans ce cadre

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

1 - Cliquer sur les fichiers à télécharger tout en 

maintenant la touche       enfoncée

2 - Cliquer sur « Ouvrir »

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

1 – Les 

documents 

apparaissent 

ici

2 – La 

fenêtre 

peut être 

fermée

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

Liste des documents téléchargés 

dans le coffre fort

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

Retourner sur « Mon profil »

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

Cliquer sur « Modifier mon profil »

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

1 - Renseigner 

la date du 

CACI (peut 

être déjà 

renseignée)

2 – Cliquer sur « Télécharger le CACI »

Le CACI (certificat médical)

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

Sélectionner le bon fichier

Le CACI (certificat médical)

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

Le fichier apparait ici

cliquer sur le petit triangle 

pour faire apparaitre le menu

Le CACI (certificat médical)

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

Cliquer sur « Aperçu »

Le CACI (certificat médical)

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

L’aperçu 

apparaît 

(fichier jpg)

pour un pdf, la 

fenêtre 

enregistrer 

sous apparaît

Cliquer sur la 

croix pour 

faire 

disparaître la 

fenêtre

Le CACI (certificat médical)

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

Poursuivre par la licence

(Cliquer sur « + Ajout d’une nouvelle licence » 

+ renseigner les infos)

La licence

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

Cliquer sur cet icône pour télécharger le 

fichier de licence depuis le coffre fort

La licence

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

Sélectionner le bon fichier

La licence

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

Le fichier apparait ici

cliquer sur le petit triangle 

pour faire apparaitre le menu

La licence

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

Cliquer sur « Aperçu »

La licence

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : ajouter des documents

L’aperçu 

apparaît 

(fichier jpg)

pour un pdf, la 

fenêtre 

enregistrer 

sous apparaît

Cliquer sur la 

croix pour 

faire 

disparaître la 

fenêtre

La licence

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : compléter votre profil
Le Niveau : A minima, renseigner le plus haut niveau obtenu 

Positionner le curseur dans le champ « Niveau(x) »

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : compléter votre profil

Choisir le plus haut niveau de 

plongée obtenu dans la (longue) liste

Le Niveau : A minima, renseigner le plus haut niveau obtenu 

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : compléter votre profil

Le niveau apparait. Il sera validé par un administrateur

Le Niveau : A minima, renseigner le plus haut niveau obtenu 

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : compléter votre profil

Renseigner vos autres qualifications

Le Niveau : A minima, renseigner le plus haut niveau obtenu 

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : compléter votre profil

La qualification apparait.

Elle sera validée par un administrateur

Le Niveau : A minima, renseigner le plus haut niveau obtenu 

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : compléter votre profil

Renseigner vos qualifications 

d’enseignant (la plus élevée)

Le Niveau : A minima, renseigner le plus haut niveau obtenu 

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : compléter votre profil

La qualification apparait.

Elle sera validée par un administrateur

Le Niveau : A minima, renseigner le plus haut niveau obtenu 

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : compléter votre profil

⚠ Ne pas oublier de valider les 

modifications

(sinon vous perdrez tout !!!)

Le Niveau : A minima, renseigner le plus haut niveau obtenu 

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : compléter votre profil
Le Niveau : A minima, renseigner le plus haut niveau obtenu 

Vous pouvez également ajouter les images de 

vos cartes de niveau comme déjà fait pour le 

CACI et la licence (les télécharger dans le 

coffre au préalable et…Valider !)

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : la messagerie
LA MESSAGERIE

(PAR EXEMPLE, POUR DEMANDER DE L’AIDE A QUELQU’UN)

Accéder à votre messagerie :

Cliquer sur l’icône « bulles de BD »

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : la messagerie

Vous arrivez sur votre 

messagerie personnelle VPDive.

Cliquez sur « + Nouveau » pour 

rédiger un message

LA MESSAGERIE
(PAR EXEMPLE, POUR DEMANDER DE L’AIDE A QUELQU’UN)

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : la messagerie

Indiquer le destinataire (3 premières lettres et le 

nom apparaît)

Pour de l’aide sur les fonctionnalités :

- Christophe NOTARD

- Sabine DESSAY

- Éric BLUTEAU

LA MESSAGERIE
(PAR EXEMPLE, POUR DEMANDER DE L’AIDE A QUELQU’UN)

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : la messagerie

Composez votre message dans la 

fenêtre

LA MESSAGERIE
(PAR EXEMPLE, POUR DEMANDER DE L’AIDE A QUELQU’UN)

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : la messagerie

Cliquer sur « Envoyer »

LA MESSAGERIE
(PAR EXEMPLE, POUR DEMANDER DE L’AIDE A QUELQU’UN)

https://pcj37.fr/
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https://pcj37.fr : la messagerie

Un numéro est présent sur les 2 icônes de 

notification (cloches) :

VOUS AVEZ RECU UNE/DES NOTIFICATIONS

Cliquer l’une ou l’autre pour accéder aux 

notifications

LES NOTIFICATIONS = INFORMATION(S) DISPONIBLE(S)

https://pcj37.fr/
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Adresse : https://pcj37.fr

Les notifications apparaissent

(la plus récente en haut)

LES NOTIFICATIONS = INFORMATION(S) DISPONIBLE(S)



En cas de difficulté, 
contactez nous par mail à

contact@pcj37.fr
ou par tél : 02 47 78 96 03
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